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DECRETO N2 2405/2024

SUMULA: Dispde sobre a unificagdo dos Recursos
de Caixa do Municipio e da outras
providéncias

O Prefeito Municipal de Cafeara, Estado do Parana, no uso de suas atribuicoes legais:
DECRETA:

CAPITULO |
Da Unificagao dos Recursos de Caixa do Municipio

Art. 12 A realizacdo da receita e da despesa do Municipio far-se-a por via bancdria, em estrita
observancia ao principio de unidade de caixa, conforme disposto na legislacdo vigente.

Art. 22 A arrecadacdo de todas as receitas do Municipio far-se-a de acordo com as normas a serem
estabelecidas pela Secretaria Municipal de Finangas, Administracdo e Infraestrutura, devendo o seu
produto ser obrigatoriamente recolhido a conta do Tesouro Municipal, em instituicdo financeira oficial
designada pela Prefeitura.

§ 12 Para os fins deste decreto, entende-se por receita do Municipio todo e qualquer ingresso de
cardter origindrio ou derivado, ordinario ou extraordindrio, de natureza orcamentaria ou extra-
orcamentaria, seja geral livre ou vinculado, que tenha sido decorrente, produzido ou realizado direta
ou indiretamente pelos drgdos competentes do Municipio.

§ 22 Cabera a Secretaria Municipal de Financas, Administracdo e Infraestrutura, através da Tesouraria
Municipal, a apuracdo e a classificacdo da receita arrecadada, com vistas a sua destina¢do
constitucional.

§ 32 A posicao liquida dos recursos do Tesouro Municipal serd depositada em instituicdo financeira
oficial a ordem do Tesouro Municipal.

Art. 32 Os recursos de caixa do Tesouro Municipal compreendem o produto das receitas do Municipio,
deduzidas as parcelas ou cotas-partes dos recursos tributarios e de contribuicGes, destinadas aos
Estados e a Unido, conforme as disposi¢des constitucionais e legais vigentes.

Paragrafo unico. A instituicdo financeira oficial designada fara o crédito em conta dos beneficiarios
mencionados neste artigo, tendo em vista a apuragao e a classificacdo da receita arrecadada, bem
como os percentuais de distribuicdo ou indices de rateio definidos pelos dérgdos competentes,
observados os prazos e condicGes estabelecidos na legislacdo especifica.

Art. 42 Os recursos de caixa do Tesouro Municipal serdo mantidos na instituicdo financeira oficial,
somente sendo permitidos saques para o pagamento de despesas formalmente processadas e dentro
dos limites estabelecidos na programacao financeira municipal.

Art. 52 O pagamento da despesa, obedecidas as normas reguladas neste decreto, serd feito mediante
sagues contra a conta do Tesouro Municipal, respeitando a vinculacdo de fontes de recursos.



PREFEITURA MUNICIPAL DE CAFEARA

@ ﬁ ESTADO DO PARANA

CNPJ 75.845.545/0001-06

 AVENIDA BRASIL, 188 - FONEJFAX (0"*43) 3625-1000 - CEP 86640-000 - CAFEARA - PARANA

Art. 62 As entidades da Administragdo Municipal Indireta ndo poderao utilizar recursos provenientes
de dotacbes orcamentdrias do Municipio, inclusive transferéncias, nem eventuais saldos da mesma
origem apurados no encerramento de cada exercicio financeiro, em suas aplicagdes no mercado
financeiro.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Finangas, Administracdo e Infraestrutura prestara as
informacgGes necessadrias para a verificagdo do disposto neste artigo.

CAPITULO I
Da Programagao Financeira

Art. 72 As diretrizes gerais da programacao financeira da despesa autorizada na Lei Orgamentdria Anual
do Municipio serdo fixadas por Decreto expedido pelo Prefeito Municipal.

Paragrafo unico. A unidade orgamentdria podera partilhar seu limite orcamentario e financeiro entre
unidades administrativas gestoras, quando conveniente e necessario, observadas as normas legais
pertinentes.

Art. 82 Toda atividade devera ajustar-se a Programacdo Financeira Governamental e ao Orcamento
Anual, e os compromissos financeiros, inclusive quando financiados por operag¢des de crédito internas
ou externas, ficardo subordinados aos limites estabelecidos na Programacao Financeira de Desembolso
aprovada.

Art. 92 Os Restos a Pagar constituirdo item especifico da programacdo financeira, devendo o seu
pagamento ser efetuado dentro do limite fixado.

CAPITULO Il
Da Administragdo Financeira

SECAO |
Discriminag¢ao das Dotagdes

Art. 10. As despesas serdo realizadas em conformidade com a discriminagdo constante do PCASP
publicado pela STN, antes do inicio do exercicio financeiro, detalhando os projetos e atividades por
elementos de despesa a cargo de cada érgao e unidade orcamentdria.

§ 12 O quadro de detalhamento da despesa de cada érgao e unidade orgamentdria podera ser alterado
durante o exercicio, mediante alteragcdes orcamentarias, observados os limites autorizados na Lei
Orcamentaria através de créditos adicionais suplementares e especiais.

§ 22 A abertura ou reabertura de crédito adicional importa automatica modificacdo do quadro de
detalhamento da despesa.

Art. 11. As dotagdes consignadas na Lei de Orgamento ou em crédito adicional, destinadas a atender
encargos gerais do Municipio e outras, ndo especificamente atribuiveis a determinada unidade
orcamentdria, dependem de destaque de parcela contemplando a Secretaria ou Orgdo Municipal em
cuja area deva ser feita a aplicacdo.
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Art. 12. As dotacgGes atribuidas as unidades orcamentarias, diretamente ou por meio de destaque,
poderdo ser descentralizadas para unidades administrativas, quando capacitadas a desempenhar os
atos de gestdo, e regularmente cadastradas como unidades gestoras.

Art. 13. Pertencem ao exercicio financeiro as despesas nele legalmente empenhadas, conforme a
legislagdo municipal aplicavel.

Art. 14. As despesas de exercicios encerrados, para as quais o orgamento respectivo consignava crédito
préprio com saldo suficiente para atendé-las, que ndo se tenham processado na época prdpria, bem
como os Restos a Pagar com prescricdo interrompida, e 0os compromissos reconhecidos apds o
encerramento do exercicio correspondente, poderdo ser pagos a conta de dotagdo destinada a atender
despesas de exercicios anteriores, respeitada a categoria econdmica prépria.

§ 12 O reconhecimento da obrigacdo de pagamento, de que trata este artigo, cabe a autoridade
competente para empenhar a despesa.

§ 22 Para os efeitos deste artigo, considera-se:

a) despesas que ndo se tenham processado na época prdépria, aquelas cujo empenho tenha sido
considerado insubsistente e anulado no encerramento do exercicio correspondente, mas que, dentro
do prazo estabelecido, o credor tenha cumprido sua obrigacao;

b) restos a pagar com prescricao interrompida, a despesa cuja inscricdo como restos a pagar tenha
sido cancelada, mas ainda vigente o direito do credor;

¢) compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio, a obrigacdo de pagamento criada
em virtude de lei, mas somente reconhecido o direito do reclamante apds o encerramento do exercicio
correspondente.

SECAO II
Empenho da Despesa

Art. 15. Nenhuma despesa podera ser realizada sem a existéncia de crédito que a comporte ou quando
imputada a dotagcdo imprdpria, vedada expressamente qualquer atribuicdo de fornecimento ou
prestacdo de servigos, cujo custo exceda os limites previamente fixados em lei municipal.

Paragrafo uUnico. Mediante representacdo da Secretaria Municipal de Finangas, Administracao e
Infraestrutura ou érgdo contabil, serdo impugnados quaisquer atos referentes a despesas que incidam
na proibicdo do presente artigo.

Art. 16. E vedada a realizacdo de despesa sem prévio empenho, conforme a Lei n? 4.320/64, art. 60.

Paragrafo unico. Em caso de urgéncia caracterizada pela legislagdo municipal, admitir-se-a que o ato
do empenho seja contemporaneo a realizagdo da despesa.

Art. 17. O empenho importa deduzir seu valor da dotacdo adequada a despesa a ser realizada, por
for¢a do compromisso assumido.
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Art. 18. O empenho ndo poderda exceder o saldo disponivel de dotacdo orcamentdria, nem o
cronograma de pagamento o limite de saques fixado, sendo esses registros acessiveis as respectivas
unidades gestoras em tempo oportuno.

Paragrafo Unico. Exclusivamente para efeito de controle da programacgao financeira, a unidade gestora
deverd estimar o prazo do vencimento da obriga¢do de pagamento objeto do empenho, considerando
o prazo fixado para o fornecimento de bens, execucdo da obra ou prestacdo do servico, e o prazo usual
para liquidacdo da despesa.

Art. 19. As despesas relativas a contratos, convénios, termos de colaboragdo, acordos ou ajustes de
vigéncia plurianual serdo empenhadas em cada exercicio financeiro pela parte nela a ser executada.

Art. 20. A redugdo ou cancelamento no exercicio financeiro de compromisso que caracterizou o
empenho implicard sua anulag¢do parcial ou total, revertendo a importancia correspondente a
respectiva dotacao, desonerando automaticamente o limite daquela unidade gestora.

Art. 21. Para cada empenho sera extraido um documento denominado Nota de Empenho, que indicara
o nome do credor, a especificacdo e a importancia da despesa, bem como os demais dados necessarios
ao controle da execugdo orcamentaria.

§ 12 A Nota de Empenho devera ser assinada pelo menos, pelo Ordenador da Despesa, responsavel
pela Divisdo de Contabilidade e responsavel pelo Controle Interno.

§ 22 As assinaturas mencionadas no paragrafo anterior poderdo ser substituidas por assinatura digital
quando devidamente autorizadas.

Art. 22. Quando os recursos financeiros indicados em cldusula de contrato, convénio, acordo ou ajuste
para execucdo de seu objeto forem de natureza orgamentdria, devera constar da cldusula a classificagdo
programatica e econdémica da despesa, com a declaracdo de haver sido esta empenhada a conta do
mesmo crédito, mencionando-se o nimero e data da Nota de Empenho.

§ 12 Nos contratos, convénios, termos de colaboracdo, acordos ou ajustes, cuja duracdo ultrapasse um
exercicio financeiro, indicar-se-a o crédito e o respectivo empenho para atender a despesa no exercicio
em curso, bem como cada parcela da despesa relativa a parte a ser executada em exercicio futuro, com
a declaragdo de que, em termos aditivos, indicar-se-do os créditos e empenhos para sua cobertura.

§ 22 Somente poderao ser firmados contratos a conta de crédito do orcamento vigente para liquidagdo
em exercicio seguinte, se o empenho satisfizer as condi¢Ges estabelecidas para o relacionamento da
despesa como Restos a Pagar.

Art. 23. E vedada a celebragdo de contrato, convénio, termo de colaborac¢do, acordo ou ajuste para
investimento cuja execuc¢do ultrapasse um exercicio financeiro, sem a comprovacdo, que integrara o
respectivo termo, de que os recursos para atender as despesas em exercicios seguintes estejam
assegurados por sua inclusdo no orcamento plurianual de investimentos, ou por prévia lei que o
autorize e fixe o montante das dotagGes que anualmente constardo do orgamento, durante o prazo de
sua execugao.

Art. 24. Os contratos, convénios, termos de colaboragdo, acordos ou ajustes para a realizagdo de
quaisquer servigos ou obras a serem custeadas integral ou parcialmente com recursos externos
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dependem da efetiva contratacao da operagao de crédito, assegurando a disponibilidade dos recursos
destinados ao pagamento dos compromissos a serem assumidos.

Art. 25. Os contratos, convénios, termos de colaboracdo, acordos ou ajustes cujo valor exceda o limite
fixado pela legislagdo municipal deverdo observar as seguintes formalidades:

I - Aprovacdo pela autoridade superior, mesmo que essa condicdo ndo tenha sido expressamente
estipulada no edital e no contrato firmado;

Il - Publicagdo, em extrato, no Diario Oficial do Municipio, dentro de 20 (vinte) dias de sua assinatura.

§ 12 Os contratos, convénios, termos de colaboragdo, acordos ou ajustes firmados pelas autarquias
municipais serdo aprovados pelo respectivo drgdo deliberativo.

§ 22 O extrato a que se refere este artigo devera conter os seguintes elementos:
a) espécie do contrato, convénio, termo de colaboragdo, acordo ou ajuste;
b) resumo do objeto do contrato, convénio, termo de colaboracdo, acordo ou ajuste;

¢) modalidade de licitacdo ou, se for o caso, o fundamento legal da dispensa ou inexigibilidade de
licitagao;

d) crédito pelo qual correra a despesa;

e) nimero e data do empenho da despesa;

f) valor do contrato, convénio, acordo ou ajuste;

g) valor a ser pago no exercicio corrente e em cada um dos subsequentes, se for o caso;
h) prazo de vigéncia do contrato;

i) data de assinatura do contrato.

§ 32 A falta de publicacdo imputadvel a administracdo constitui omissdo de dever funcional do
responsdvel, sendo passivel de punicdo se nao houver justa causa, podendo, inclusive, justificar a
rescisao unilateral do contrato, com ou sem direito a indenizacao.

§ 42 Sera dispensada a publicacdo quando se tratar de despesa que deva ser feita em carater sigiloso.

Art. 26. Dentro de 5 (cinco) dias da assinatura do contrato, convénio, termo de colaboracdo, acordo ou
ajuste, e seus aditivos, devera ser remetida cépia do respectivo instrumento a Secretaria Municipal de
Finangas, Administracdo e Infraestrutura para as verificacdes e providéncias de sua competéncia.

Art. 27. O empenho de despesa ndo liquidada sera considerado anulado em 31 de dezembro, para
todos os fins, salvo quando:

| - vigente o prazo para cumprimento da obrigacdo assumida pelo credor, nele estabelecida;

Il - vencido o prazo de que trata o item anterior, mas esteja em curso a liquidacdo da despesa, ou seja
de interesse da Administracao exigir o cumprimento da obrigacdao assumida pelo credor;

lll - destinar-se a atender transferéncias a instituicdes publicas ou privadas.
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SEGCAO I
Liquidagao da Despesa

Art. 28. A liquidacdo da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor ou entidade
beneficiaria, tendo por base os documentos comprobatdrios relacionados ao crédito ou habilitagdo ao
beneficio (Lei n2 4.320/64, art. 63).

§ 12 A verificagdo tem como objetivo apurar:
a) A origem e o objeto do pagamento;
b) O valor exato a ser pago;
¢) O destinatario do pagamento para extinguir a obrigacao.

§ 22 Aliquidacdo da despesa, referente a fornecimentos, obras executadas ou servicos prestados, deve
se basear em:

a) O contrato, ajuste ou acordo respectivo;
b) A Nota de Empenho;
¢) O documento fiscal pertinente;

d) O termo circunstanciado de recebimento definitivo, quando se tratar de obra ou servico, ou o
recibo para os demais casos.

Art. 29. As despesas de vencimentos, salarios, gratificacdes e proventos constardo na folha de
pagamento dos servidores civis, ativos e inativos.

Art. 30. N3o sera permitido o pagamento antecipado de fornecimento de materiais, execucdo de obras
ou prestacdo de servicos, incluindo servicos de utilidade publica. Contudo, é permitida a antecipagdo
de parcelas contratuais, desde que haja as devidas garantias e cautelas, conforme estabelecido no
contrato, convénio, termo de colaborac¢do, ou acordo, nos termos previstos no edital de licitacdo ou
nos instrumentos formais de adjudicacdo direta.

Art. 31. O ordenador de despesas e o agente responsavel pelo recebimento, verificagdo, guarda ou
aplicacdo de dinheiros, valores e outros bens publicos serdo responsaveis pelos prejuizos causados a
Fazenda Municipal.

Paragrafo unico: O Ordenador de despesas ndo sera responsavel, salvo em caso de conivéncia, por
prejuizos causados a Fazenda Municipal por atos praticados por agente subordinado que tenha
excedido as ordens recebidas.

Art. 32. A assinatura, firma ou rubrica em documentos e processos deverd ser acompanhada pela
repeticdo completa do nome do signatério e pela indicacdo do respectivo cargo ou funcdo, utilizando-
se de carimbo. Este carimbo contera a sigla da unidade onde o servidor exerce suas fun¢des, com
espaco para a data.
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Art. 33. A assinatura, firma ou rubrica de autoridade administrativa competente, podera ser substituida
por assinatura eletrénica, observando os padrdes de certificadoras, desde que devidamente
autorizada.

Paragrafo Unico: A autoridade administrativa deverda estabelecer as condigGes técnicas de controle e
seguranca do sistema, sendo responsavel pela legitimidade e valor dos processos, documentos e papéis
autenticados de acordo com este artigo.

SECAO IV
Pagamento da Despesa

Art. 34. O pagamento da despesa sé podera ser efetuado quando a despesa tiver sido regularmente
liguidada, ou seja, quando o direito do credor estiver confirmado e a obrigacdo for validada conforme
os requisitos legais (Lei n2 4.320/64, art. 62).

Art. 35. A ordem de pagamento serd emitida por meio de documento especifico, assinado pelo
ordenador da despesa e pelo agente responsavel pelo setor financeiro.

§ 12: A competéncia para autorizar o pagamento decorre da lei ou de atos regimentais, podendo essa
autoridade ser delegada.

§ 29: A descentralizagdo do crédito e a fixagdo de limites de saques a unidade gestora configuram um
mandato para ordenar o pagamento, sempre observadas as normas legais pertinentes.

§ 32 As assinaturas mencionadas neste artigo poderdo ser substituidas por assinatura digital quando
devidamente autorizadas.

Art. 36. O pagamento da despesa sera efetuado somente mediante saque no agente financeiro, para
crédito em conta bancaria do credor, no banco indicado por este.

SECAO V
Pagamento de Despesas por meio de Suprimento de Fundos

Art. 37. Excepcionalmente, o ordenador de despesa pode conceder suprimento de fundos a um
servidor, sempre sob sua responsabilidade e quando as despesas ndo possam ser submetidas ao
processo normal de aplicacdo. Essa concessdo podera ocorrer nos seguintes casos, desde que
autorizado por lei especifica:

I. Para atender despesas eventuais, como viagens ou servicos especiais que exijam pronto
pagamento;

Il. Para despesas de pequeno vulto, que ndo ultrapassem um limite estabelecido em Lei ou
Decreto Municipal.

§ 12 O suprimento de fundos sera contabilizado como despesa realizada e, caso haja restituicbes por
falta de aplicacdo ou aplicacdo indevida, essas serdo tratadas como anula¢do de despesa ou receita
orcamentaria, caso o valor seja recolhido apds o encerramento do exercicio.
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§ 22 O servidor que receber o suprimento de fundos deve prestar contas sobre a aplicacdo dos valores.
Se ndo o fizer no prazo estabelecido, serd automaticamente submetido a tomada de contas, além de
outras providéncias administrativas e imposicdao de penalidades.

§ 32 N3o sera concedido suprimento de fundos a:
a) Responsavel por dois suprimentos de fundos simultaneamente.

b) Servidor que tenha sob sua guarda ou responsabilidade o material a ser adquirido, salvo se
ndo houver outro servidor na reparticao.

c) Responsavel por suprimento de fundos que ndo tenha prestado contas apds o prazo
estabelecido.

d) Servidor declarado em alcance.

§ 42 Os valores limites para concessdo de suprimento de fundos, assim como os limites para despesas
de pequeno vulto, serdo definidos por Lei ou Decreto Municipal.

§ 52 As despesas com suprimento de fundos serdao regulamentadas em ato préprio do poder executivo.

Art. 38. Fica vedada a abertura de conta bancaria destinada a movimentagao de suprimentos de
fundos.

Art. 39. Os responsaveis por suprimentos de fundos devem fornecer uma indicacdo precisa dos saldos
em seu poder em 31 de dezembro para contabilizacdo e reinscricao da responsabilidade pela aplicacao
dos valores, observando os prazos definidos pelo ordenador da despesa.

Paragrafo tinico: A comprovagdo dos valores aplicados até 31 de dezembro devera ser feita até 15 de
janeiro do ano seguinte.

SECAO VI
Subvengobes e Auxilios

Art. 40. A cooperacdo financeira do Municipio com entidades publicas ou privadas sera realizada por
meio de subvencdes e auxilios (Lei n? 4.320/64, § 32 do art. 12).

Art. 41. A subvencdo destina-se a cobrir despesas de custeio e investimento de entidades publicas ou
privadas sem fins lucrativos, podendo ser classificada como subvengdo social.

Art. 42. A subvengdo social serd concedida a instituicdes publicas ou privadas de carater assistencial
ou cultural, educacional, sem finalidade lucrativa, precedida de legislacdo especifica.

§ 12 A subvencdo social sera concedida, especialmente, para servigos essenciais de assisténcia social,
educacional, quando a suplementac¢do de recursos privados for mais econémica.

§ 22 O valor da subvencdo serd, sempre que possivel, calculado com base nas unidades de servigo
efetivamente prestadas ou disponibilizadas, com o cumprimento de padrées minimos de eficiéncia
previamente definidos em planos de trabalho e plano de aplicacdo, sempre aprovados por conselhos
ou similares.

§ 32 A concessao de subvencdo social exige que a instituicdo interessada cumpra as seguintes
condigdes:
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a) Ter sido fundada em ano anterior e organizada até o ano da elaboracdo da Lei de Orcamento;
b) N3o constituir patrimonio de individuo;

c) Dispor de patrimbnio ou renda regular;

d) N&o ter recursos proprios suficientes para manter ou ampliar os servicos;

e) Provar seu regular funcionamento e a regularidade de mandato da sua diretoria;

f) Ser considerada em condi¢Bes satisfatérias de funcionamento pelo 6rgdo de fiscalizacdo
competente;

g) Ter prestado contas corretamente de subvengdes ou auxilios anteriores;

h) N3o ter sofrido penalidades relacionadas a suspensdo de transferéncias da Unido devido a
irregularidades em auditoria.

§ 42 0 pagamento da subvencdo social sera feito por meio da rede bancaria oficial em conta especifica,
e a instituicdo beneficiaria devera comprovar, no momento do recebimento, que atende a condicdo de
regularidade patrimonial.

§ 52 As despesas bancarias serdo de responsabilidade da instituicdao beneficiada.
Art. 43. Auxilios se destinam a entidades de direito publico ou privado, sem finalidade lucrativa.
§ 12 O auxilio decorre diretamente da Lei de Orcamento.

Art. 44. Qualquer entidade que receba recursos do Municipio, direta ou indiretamente (inclusive por
Acordo, Ajuste, Convénio, Termo de Colaboragdo e outros instrumentos similares), para realizar
pesquisas, projetos, campanhas ou obras sociais, etc, deve comprovar o bom uso desses recursos e os
resultados alcancados.

§ 12 A prestacdo de contas de subvencdo social ou auxilio deverd ser apresentada a unidade
concedente através do SIT, que é o sistema informatizado de prestacdo de contas de transferéncias
voluntarias, instituido em 2011 pela Resoluc¢do n2. 28/2011 do Tribunal de Contas do Parana, ou outro
sistema que venha substituir.

§ 22 A documentagdo comprobatéria da aplicacdo de subvengdo ou auxilio serd arquivada pela
entidade beneficiada, disponivel para auditoria, por 5 anos apds a aprovacgdo da prestacdo de contas.

§ 32 A atuacdo da entidade em relagdo ao cumprimento das obrigacGes assumidas, incluindo a
prestacdo de contas, sera registrada no respectivo cadastro mantido pelo érgdo de controle interno.

SECAO VII
Restos a Pagar

Art. 45. Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas e ndo pagas até 31 de dezembro, e
sdo classificadas em processadas e ndo processadas.

§ 12 As despesas sdo consideradas processadas quando liquidadas e ndao processadas quando ndo
liguidadas, conforme as normas do decreto.
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§ 22 O registro dos Restos a Pagar deve ser feito por exercicio e por credor.

Art. 46. A inscricdo de despesas como restos a pagar no final do exercicio financeiro depende do
cumprimento das condi¢bes para empenho e liquidacdo da despesa estabelecidas neste decreto.

§ 12 A inscricdo de restos a pagar nao processados depende da indicacdo do ordenador de despesas.

§ 22 Os restos a pagar ndo processados que ndo forem liquidados até 30 de junho do ano subsequente
poderdo ser Bloqueadas ou Cancelados total ou parcialmente pela Secretaria Municipal de Finangas,
Administracao.

§ 32 N3o serdo bloqueados ou cancelados os restos a pagar ndo processados de despesas:
I — Da Secretaria Municipal de Saude;

§ 42 As unidades gestoras responsaveis pelos restos a pagar bloqueados podem solicitar o desbloqueio
até 31 de dezembro do exercicio em que ocorreram os bloqueios, se:

I - A execucgdo das despesas tiver sido iniciada até a data prevista no § 29, para despesas executadas
diretamente pelos 6rgaos do Municipio;

Il - Os instrumentos necessarios (convénios, contratos, etc.) estiverem vigentes e cumprirem os
requisitos definidos pelas normas do 6rgdo de transferéncia dos recursos.

§ 52 Para o inciso | do § 42, considera-se que a execuc¢do da despesa foi iniciada se, no caso de aquisi¢do
de bens, a quantidade parcial foi entregue e atestada. No caso de servicos e obras, a despesa serd
considerada iniciada quando houver execucao parcial, com a medi¢do correspondente atestada.

§ 62 A Secretaria de Financas, Administracdo e Infraestrutura, através do setor responsavel,
providenciara, até o fim do exercicio financeiro, o cancelamento dos saldos de restos a pagar que
permanecerem bloqueados.

§ 72 Os restos a pagar nao processados, desbloqueados e ndo liquidados, serdo cancelados até 31 de
dezembro daquele ano.

§ 82 S3o responsaveis, conforme suas atribui¢cdes, os Secretarios Municipais, e os ordenadores de
despesas pelo cumprimento das disposicdes deste artigo.

§ 92 A Secretaria Municipal de Financas, Administracdo e Infraestrutura pode expedir normas
complementares para o cumprimento das disposi¢oes deste artigo.

Art. 47. A Secretaria Municipal de Finangas, Administracdao pode estabelecer limites para a inscricdo e
reinscricdo de empenhos em restos a pagar a cada exercicio financeiro.

Art. 48. Apés o cancelamento da inscricdo de uma despesa como Restos a Pagar, qualquer pagamento
que seja reclamado podera ser atendido com recursos de dotacdo destinada a despesas de exercicios
anteriores.

SECAO VI
Depositos e Consignacoes
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Art. 49. Os depdsitos para garantia, quando exigidos, das obrigacdes decorrentes de participagdo em
licitacdo e execucao de contrato celebrado com a administracdo municipal, serdo obrigatoriamente
efetuados na Caixa Econdmica Federal ou Banco do Brasil, a3 ordem da autoridade administrativa
competente, conforme a legislacdo municipal vigente.

Art. 50. N3o vencerdo juros os depdsitos em dinheiro e os juros dos titulos depositados reverterdo a
Caixa Economica Federal ou Banco do Brasil como remunerac¢do de servigos, conforme a legislagdo
aplicavel.

Art. 51. Mediante ordem da autoridade administrativa ou, quando for o caso, do juizo competente, o
depdsito serd devolvido ao depositante ou recolhido a conta do Tesouro Municipal, no banco
designado pela Prefeitura, se em dinheiro, ou entregue ao drgdo competente, se em titulos.

Art. 52. Consideram-se como depdsitos, exclusivamente para fins de contabilizacdo, as ordens de
pagamento expedidas em exercicio encerrado e devolvidas pelo agente financeiro apds o prazo legal
de validade, podendo ser revalidadas durante o exercicio financeiro subsequente, findo o qual os
registros contdbeis serdo cancelados e as respectivas importancias convertidas em receita
orcamentaria.

Paragrafo Unico: Aplicam-se os procedimentos contdbeis de que trata este artigo as importancias
apuradas como diferencas a favor de terceiros em balanceamento de contas.

Art. 53. As consignagGes em folha de pagamento dos servidores publicos municipais (civis e militares),
ativos e inativos, constituem depdsitos especificados para efeito de contabilizacdo, ndo podendo o seu
recolhimento ou entrega aos consignatarios exceder as importancias descontadas.

Paragrafo Unico: A consignacao cuja entrega tenha sido feita mediante ordem bancaria de pagamento,
individual ou coletiva, ndo procurada no prazo legal de validade e devolvida pelo agente financeiro,
ficara a disposicdo do consignatario pelo prazo de cinco anos, findo o qual sera convertida em receita
orcamentaria do Municipio.

SECAO IX
Operagoes de Crédito - Normas Gerais

Art. 54. As operagbes de crédito no ambito municipal dependem de autorizagdo por meio de lei
municipal especifica.

Art. 55. A Lei de Or¢amento do Municipio podera conter autorizagdo para operagdes de crédito por
antecipacdo de receita, a fim de atender a insuficiéncias de caixa.

Art. 56. As operagOes de crédito por antecipacdo de receita, autorizadas na Lei de Orgamento, ndo
excederdo a quarta parte da receita total estimada para o exercicio financeiro, e deverdo ser
obrigatoriamente liquidadas até 30 dias apds o encerramento deste exercicio.

Art. 57. A contrata¢do ou garantia de empréstimos, em nome do Municipio, para érgaos e entidades
da administracdo direta e indireta (autarquias e fundacgGes), dependera de pronunciamento da
Secretaria Municipal de Financas, Administracdo e Infraestrutura, quanto a prioridade programatica e
sobre a conveniéncia, oportunidade e legalidade do endividamento.
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Art. 58. Exceto para operagbes de crédito destinadas ao pagamento da divida publica, a lei que
autorizar a operacgdo de crédito, que deva ser liquidada no exercicio financeiro subsequente, devera
fixar desde logo as dotagGes que devem ser incluidas no orgamento anual, para os servigos de juros,
amortizacdo e resgate, de acordo com as disposicdes constitucionais e as normas locais.

Art. 59. Quando a amortizagdo do empréstimo couber ao Tesouro Municipal, os recursos necessarios
deverdo ser previstos na proposta orcamentdria anual do Municipio, sendo de responsabilidade do
6rgao beneficiado incluir os recursos necessdrios para a liquidacdo do empréstimo na respectiva
proposta.

Art. 60. E vedada a utilizacdo direta de recursos financeiros provenientes de operacdes de crédito
internas ou externas. Tais recursos deverdo ser recolhidos obrigatoriamente a conta do Tesouro
Municipal no banco municipal ou na instituicdo financeira designada pelo Municipio.

Paragrafo Unico: A realizacdo de despesas custeadas pelos recursos de que trata este artigo depende
de autorizagdo na Lei de Orgcamento do Municipio ou em crédito adicional, e os respectivos saques sé
poderdo ser feitos de acordo com os limites fixados na programacao financeira aprovada pela
autoridade competente.

Art. 61. Compete privativamente ao Prefeito Municipal aprovar e firmar, em nome do Municipio,
quaisquer instrumentos de operagdes de crédito internas ou externas, bem como a concessao de avais
e outras garantias, conforme autorizado por lei e observadas as condi¢des estipuladas para cada
operagdo. O Prefeito Municipal poderd delegar essa competéncia aos procuradores municipais
competentes.

§ 12 A Secretaria Municipal de Finangas, Administracdo e Infraestrutura mantera registros das
contratacdes mencionadas neste artigo, inclusive aquelas realizadas por intermédio de agentes
financeiros do Tesouro Municipal, garantindo a atualizagdo das responsabilidades assumidas e
adotando as medidas necessarias para o pagamento das obrigacGes nas datas de vencimento.

CAPITULO IV
Divida Publica Municipal

Art. 62. A divida publica municipal abrange a divida flutuante e a divida fundada ou consolidada.

§ 12 A divida flutuante compreende os compromissos exigiveis, cujo pagamento independe de
autoriza¢do orgamentadria, assim entendidos:

a) os restos a pagar, excluidos os servicos da divida;

b) os servicos da divida;

c¢) os depdsitos, inclusive consignacGes em folha;

d) as operacgbes de crédito por antecipacdo de receita;

§ 22 A divida fundada ou consolidada compreende os compromissos com exigibilidade superior a 12
(doze) meses contraidos celebragdo de contratos com o objetivo de atender a desequilibrios
orcamentarios ou financiar obras e servicos publicos, e que dependem de autorizacdo legislativa para
amortizacdo ou resgate.
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Art. 63. A divida sera escriturada com individualizacdo e especificagdes que permitam verificar, a
gualquer momento, a posicdo dos compromissos, bem como os respectivos servicos de amortizacao e
juros.

Paragrafo unico. Incluem-se entre os compromissos de que trata este artigo, os de carater
contingencial, assim entendidos quaisquer garantias concedidas diretamente pela Prefeitura
Municipal.

Art. 64. Os juros e a amortizacdo da divida publica municipal serdo pagos, nas épocas prdprias, por
intermédio dos agentes financeiros da Prefeitura Municipal.

CAPITULO V
Valores Mobiliarios Municipais

Art. 65. Os valores mobilidrios do municipio ficardo aplicados em institui¢Ges oficiais designadas pela
administracdo municipal, podendo utilizar instituicdes ndo oficiais desde que autorizacao especifica.

Art. 66. Compete a Secretaria Municipal de Finangas, Administracdo e Infraestrutura controlar os
valores mobilidrios, oriundos de respectivos rendimentos inerentes a esses valores.

CAPiTULO VI
Contabilidade e Auditoria

Art. 67. A contabilidade do municipio sera realizada através das fun¢des de orientacdo, controle e
registro das atividades de administracdo financeira e patrimonial, compreendendo todos os atos e fatos
relativos a gestdao orgamentdrio-financeira e a guarda ou administracdo dos bens municipais ou a eles
confiados.

Art. 68. Todo ato de gestdo financeira, ou que crie, modifique ou extinga direito ou obrigacdo de
natureza pecunidria do municipio, serd realizado por meio de documento habil que o comprove e
registrado na contabilidade municipal, mediante classificagdo em conta adequada.

Art. 69. O 6rgdo da Divisdo de Contabilidade do municipio utilizarad o plano de contas Unico PCASP da
STN e a padronizagdo dos registros contabeis para os 6rgdos da administracdo municipal.

Art. 70. O registro sintético das operagdes financeiras e patrimoniais sera efetuado pelo método das
partidas dobradas.

Art. 71. Havera controle contabil dos direitos e obrigacdes oriundos de contratos, convénios, termos
de colaboragdo, acordos ou ajustes realizados pelo municipio.

Art. 72. Os débitos e os créditos serdo registrados com individuacdo do devedor ou do credor e
especificacdo da natureza, importancia e data do vencimento, quando fixada.

Art. 73. A contabilidade municipal deverd evidenciar, em seus registros, o montante dos créditos
orcamentarios vigentes, a despesa empenhada e a despesa realizada a conta dos mesmos créditos, as
dotagGes disponiveis e os recursos financeiros programados.
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§ 12 Os registros previstos neste artigo serdo acessiveis a respectiva unidade administrativa gestora,
para orientacdo e atualizacdo dos mesmos registros, na forma estabelecida.

§ 22 Quando ndo for possivel o acesso da unidade administrativa gestora aos registros, as informacées
indispensaveis a sua orientacdo serdo transmitidas oportunamente.

Art. 74. A contabilidade municipal deverd apurar o custo dos projetos e atividades municipais, de forma
a evidenciar os resultados da gestao.

§ 12 A apuracdo do custo dos projetos e atividades tera por base os elementos fornecidos pelos érgaos
de orcamento, constantes dos registros do Cadastro Orcamentério de Projeto/Atividade, a utilizagdo
dos recursos financeiros e as informacOes detalhadas sobre a execuc¢do fisica que as unidades
administrativas gestoras deverdao encaminhar a respectiva divisao de contabilidade, na periodicidade
estabelecida pela Secretaria Municipal de Finangas, Administracao e Infraestrutura.

§ 22 A falta de informacdo da unidade administrativa gestora sobre a execucdo fisica dos projetos e
atividades a seu cargo, na forma estabelecida, acarretara o bloqueio de saques de recursos financeiros
para os mesmos projetos e atividades, responsabilizando-se a autoridade administrativa faltosa pelos
prejuizos decorrentes.

Art. 75. A divisdo de contabilidade prestard a assisténcia técnica solicitada pelas unidades
administrativas gestoras e Ihes encaminhardo, mensalmente, balancetes e demonstragées contdbeis
da respectiva execucdo orcamentdria, para orientacdo e base as decisGes cabiveis, quando estes
documentos ndo puderem ser gerados pelo portal transparéncia do municipio.

Art. 76. A divisdo de contabilidade examinard a conformidade dos atos de gestdo orgamentdario-
financeira e patrimonial, praticados pelas unidades administrativas gestoras, com as normas legais que
os regem.

§ 12 Quando for verificada qualquer irregularidade, o ato serd impugnado mediante representagao,
para apuracao de ilegalidade e identificacdo do responsavel.

§ 22 Caracterizada a ilegalidade, a divisdo de contabilidade encaminhara, imediatamente, a autoridade
a quem o responsavel esteja subordinado, os elementos necessdrios para os procedimentos
disciplinares cabiveis.

§ 32 Na mesma data da providéncia prevista no paragrafo anterior, a divisdo de contabilidade
comunicara a ocorréncia ao drgdo de controle interno responsavel, e promoverda anotac¢des da
infringéncia no registro cadastral de agentes da administra¢do financeira.

§ 42 Os documentos relativos aos registros contabeis dos atos da receita e despesa ficarao arquivados
na prefeitura municipal, sob a responsabilidade da divisdo de contabilidade e Secretaria Municipal de
Financas, Administracdo e Infraestrutura a disposicdo das autoridades responsaveis pelo
acompanhamento administrativo e fiscalizacdo financeira e, bem assim, dos agentes incumbidos do
controle externo, de competéncia do Tribunal de Contas Estadual.

§ 52 Ressalvadas as hipdteses de digitalizagao, quando conveniente, os documentos serdo conservados
em arquivo pelo prazo de 5 (cinco) anos do julgamento das contas dos responsaveis, pelo Tribunal de
Contas Estadual, findo o qual poderao ser incinerados mediante termo.
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Art. 77. A divisdo de contabilidade do municipio fara a transmissdao quando solicitado ou mensalmente,
dos balancetes e das demonstracdes contabeis sobre a execucdo orgamentaria de cada Secretaria ou
6rgao municipal, ao respectivo setor de controle interno, para efeito da supervisdao administrativa,
guando ndo for possivel a informacdo através do portal transparéncia do municipio.

Art. 78. A divisdo de contabilidade municipal é responsavel pela exatiddo das contas e oportuna
apresentacdo dos balancetes, balancos e demonstracdes contabeis dos atos relativos a administracdo
financeira e patrimonial do municipio.

Art. 79. A auditoria serd realizada de maneira objetiva, segundo programacdo e extensdo racionais,
com o propdsito de certificar a exatidao e regularidade das contas, verificar a execugao de contratos,
convénios, termos de colaboracgdo, acordos ou ajustes, a probidade na aplicacdo dos dinheiros publicos
e na guarda ou administracdo de valores e outros bens municipais ou a eles confiados.

§ 12 O custo dos projetos e atividades a cargo dos 6rgdos e entidades da administracdo municipal sera
objeto de exames de auditoria, verificando-se os objetivos alcancados em termos de realizacdo de
obras e de prestacdo de servigos, em confronto com o programa de trabalho aprovado.

§ 22 S3o elementos basicos dos procedimentos de auditoria o sistema contabil e a documentagado
comprobatéria das operagles realizadas, a existéncia fisica dos bens adquiridos ou produzidos e os
valores em depdsito.

CAPITULO VII
Prestagao de Contas e Tomada de Contas

Art. 80. Quem quer que utilize recursos publicos municipais tera de justificar seu bom e regular
emprego, conforme as leis, regulamentos e normas emanadas das autoridades administrativas
competentes.

Art. 81. Além da tomada de contas ou prestacdo de contas anual, o 6rgdo de controle interno mantera
um sistema de acompanhamento continuo da execucdo de projetos e atividades pelos érgdos e
entidades da administracao municipal direta e indireta, permitindo-lhe, a qualquer tempo, pronunciar-
se sobre a eficiéncia e a eficacia da gestdo, podendo realizar verificacbes, exames ou levantamentos
quando necessarios.

Art. 82. Terdo sua situagao perante a Fazenda Municipal evidenciada na tomada de contas anual: o
ordenador de despesas, o agente recebedor ou pagador, e o responsavel pela guarda ou administracdo
de valores e outros bens municipais, ou por aqueles de que o municipio seja responsavel.

§ 12 A tomada de contas anual sera feita de forma a evidenciar os resultados da gestdo, mediante
confronto do programa de trabalho a nivel de projeto e atividade, ou parte deste afeta a unidade
gestora, com o0s recursos financeiros programados e utilizados, bem como com os dados ou
informagGes sobre a execugao fisica.

§ 22 Integra a tomada de contas relatério de atividades da unidade gestora, firmado pelo respectivo
responsavel, e da divisdo de contabilidade sobre o controle que lhe cabe, e, no caso de irregularidade,
a defesa do indiciado.
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§ 32 O relatdrio de atividades da unidade gestora versara sobre suas finalidades, a programacdo e a
execucdo orcamentaria dos projetos e atividades a seu cargo, assim como quanto aos resultados
alcangados em termos de realizacdo de obras e de prestacao de servigos.

Art. 83. Esta sujeito a tomada de contas especial qualquer pessoa que deixar de prestar contas da
utilizacdo de recursos publicos municipais, dentro do prazo e forma estabelecidos, ou que cometer ou
causar desfalque, desvio de bens, ou praticar qualquer irregularidade que resulte em prejuizo para a
Fazenda Municipal.

Art. 84. As autarquias, fundacgGes criadas pelo municipio ou mantidas com recursos municipais, sob
supervisdo das secretarias competentes, prestardo contas de sua gestdo, para julgamento pelo Tribunal
de Contas Estadual.

Art. 85. As tomadas de contas e prestagdes de contas serdo objeto de exames de auditoria do érgao
de controle interno e externo.

Art. 86. Diante do exame de auditoria, o érgdo de controle interno emitird parecer avaliando a
eficiéncia e a eficacia da gestdo, bem como a economia na utilizagdo dos recursos publicos, ou sobre
as irregularidades apuradas, quando for o caso, submetendo a tomada de contas ou prestacdo de
contas a consideragdo do Prefeito Municipal, que se pronunciard a respeito, remetendo o processo, em
seguida, ao Tribunal de Contas Estadual, para os fins constitucionais e legais.

Art. 87. Sem prejuizo do encaminhamento da tomada de contas ou prestagdo de contas ao Tribunal de
Contas Estadual, o Prefeito Municipal, no caso de irregularidade, determinara as providéncias que, a
seu critério, se tornarem indispensaveis para resguardar o interesse da coletividade e a probidade na
aplicagdo dos recursos publicos, das quais dara ciéncia oportunamente ao Tribunal.

CAPITULO VIII
Disposi¢Oes Gerais

Art. 88. A Secretaria Municipal de Financ¢as, Administracdo e Infraestrutura, sem prejuizo das
atribuicGes conferidas a Divisdo de Contabilidade Municipal e Controle Interno, é competente para
instituir formularios e modelos de documentos de empenho, liquidacdo e pagamento de despesas, e
outros que se tornarem indispensdveis a execug¢do orcamentdria e financeira do Municipio, bem como
expedir as instrucGes necessarias a execucdo deste decreto, visando a padroniza¢do e uniformidade de
procedimentos.

Art. 89. Revogadas as disposicdes em contrario, este decreto entra em vigor a partir de sua publicacdo
e seus efeitos a partir desta data.

Cafeara, 22 de novembro de 2024

Elton Fabio Lazaretti
Prefeito Municipal



